附件：

广元市中医医院医药代表接待管理制度
医药代表是指代表药品上市许可持有人在中华人民共和国境内从事药品信息传递、沟通、反馈的专业人员。药品上市许可持有人应当与医药代表签订劳动合同或者授权书，并在国家药品监督管理局指定的备案平台备案医药代表信息。
一、接待时间：医院根据预约情况确定。

二、接待地点：医院根据会议室使用情况确定。

三、接待工作安排：

1.接待由药剂科负责实施。

2.接待准备：医药代表预约登记。接待日前，医药代表须填写《医药代表接待预约登记表》《医院新药资料登记表》向药剂科发送电子邮件（邮箱：3141529249@qq.com）预约登记。药剂科按电子邮件接收日期登记，并审查资料，经药剂科、临床药学办、科教科作出相关评价，需要接待的提前通知预约医药代表。相关表格及资料可在广元市中医医院官网下载。除特殊情况外，未经预约登记的，接待日恕不接待。非接待日时间和地点不予接待。
3.参加接待人员：邀请院药事管理与药物治疗学委员会相关成员、临床药学人员、相关临床科主任，实行集体接待，院纪委办、审计科相关人员全程监督。

四、接待内容:收集药品生产企业或经销商的代表提供的资料；听取医药代表新药、专科药信息介绍；与临床医务人员交流沟通；安排科研合作、学术讲座等。

五、接待要求

1.药剂科要做好预约安排等有关服务工作，规范接待程序。参与接待人员要认真听取医药代表相关情况的介绍，做好交流和沟通工作。

2.严禁任何科室及个人私自接待医药代表，亦不允许医药代表私自进入科室进行有关产品推介和促销活动，不得提供任何用药信息予医药代表。

3.认真执行上级有关规定和要求，严格依据政策法规及医院有关规章制度处理接待中的有关问题，自觉维护正常的医院工作秩序。

4.每次接待的情况都要记录在案，由药剂科负责保管。

六、接待后新药引进

1.医务人员在参加接待、听取新药介绍后，收集本专科新药相关资料，并在科内进行讨论，决定是否申请新药引进，并做好会议记录备查。

2.科室决定申请引进新药时，规范填写新药申请表，并附科室讨论记录及廉洁承诺书交药剂科。

3.药剂科将各科室新药申请进行汇总，经药事会办公会技术审查，审查通过的集中提交药事管理与药物治疗学委员会讨论、审批，决定是否新药引进。

七、强化监督

1、建立供应商、生产厂家诚信档案。药剂科将收集的医药代表身份证、备案号、委托授权书等建立档案，定期整理，严格考核，如实登记。

2、院纪委办加强日常监督检查。医院在醒目地方张贴严禁医药代表入内标识，未经许可不得进入门诊、住院、行政等工作场所。医院综合监督组常态化开展监督检查。若有违反，一经发现并查实，相关科室及个人视作违纪行为进行处理，立即停止采购涉及医药代表（厂、商）的产品。
八、登记表

表1、广元市中医医院医药代表接待预约登记表

	代表姓名
	
	联系电 话
	

	备案号
	

	公司名称
	

	公司地址
	

	E-mail
	

	介绍接待内容：（简明叙述）


本表格通过E-mail发至邮箱: 3141529249@qq.com

表2、广元市中医医院新药资料登记表
	药品通用名
	
	商品名
	
	规格、包装
	

	省中标情况
	□是  □否  □备案
	医保类别
	□甲类   □乙类  □非医保

	是否基本药物
	□是  □否
	经济性质
	□国产   □合资   □进口

	价格分类
	
	价格
	     元
	配送企业
	

	生产企业
	
	质量标准
	

	批准文号或注册号
	
	新药类别
	化学药（）类/生物制品（）类/中成药（）类

	正在使用医院
	省内：

省外：
	上市
年份
	

	用法用量、疗程
	
	每日治疗费用
每疗程治疗费用
	         元
         元

	产品特点或优势
	

	适应症
	

	主要不良反应
	

	同类产品
	

	请接待日当面递交以下资料，所有资料放入透明塑料资料袋中

	1、医药代表法人授权委托书
2、身份证明
3、药品说明书及彩页
4、药品检验报告书、药品质量标准、进口产品提供进口批件
5、加盖企业印章的（GMP）认证证书复印件及生产批件复印件
6、其它与该药相关的详细资料


提供单位（盖章）：                              填表人： 

联系人：            联系电话：                 E-mail：
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